F1 – La commission électorale
1. Constitution de la commission

Elle est constituée au moment du 3ème conseil d’école (à l’ordre du jour de ce conseil). Il faut :

· Désigner les membres de la commission (2 parents élus en poste + le directeur qui est le président + 1 PE + DDEN + un représentant de la mairie éventuellement) Arrêté du 13 mai 1985 modifié le 25 juillet 2011. 

· Déterminer une date (si le calendrier des élections est connu au moment du 3ème conseil d’école)

· Préciser que l’information concernant les élections des représentants des parents  sera faite lors des réunions de rentrée.

2. La commission électorale devient le bureau des élections
3. Les missions du bureau des élections 20 jours avant les élections

· Organiser les élections

· Choisir les horaires des élections et la date en fonction des communes

· Etablir la liste électorale 

· Recevoir les bulletins de vote par correspondance

· Organiser le dépouillement public

· Publier les résultats.

· Etablir le calendrier des élections (reprendre l’annexe II de la circulaire  de la DSDEN et s’appuyer si nécessaire sur la fiche outil jointe) 

En cas d’impossibilité de constituer la commission ou en cas de désaccord sur les modalités, les opérations en incombent au directeur d’école. 

Points de vigilance

· Edition de la liste électorale : Retirer les adresses des parents ayant refusés la communication de leur adresse aux associations des parents élus. 

· Présentation des bulletins : 

· Taille : 10.5 X14.8 cm (1/4 d’une feuille A4)

· Encre noire sur feuille blanche, format portrait

· Ecrire le nom de l’école

· Ecrire les noms et les prénoms des candidats

· Le sigle (lettres initiales formant une abréviation)  de l’association (pas de logo qui est imagé)

· Bulletins préparés par les parents

· La profession foi maximum format A4 recto-verso 
· Les bulletins de vote éventuellement accompagnés des textes de profession de foi et des trois enveloppes numérotées sont adressés simultanément sous une enveloppe cachetée à l’ensemble des parents : 

· Une enveloppe pour le bulletin de vote (dite enveloppe 1)
· Une enveloppe pour mettre l’enveloppe 1 (dite enveloppe 2) cachetée portant la son nom, prénom, signature et la mention « élections des représentants des parents d’élèves… 
· Une enveloppe pour mettre l’enveloppe 2 (dite enveloppe 3) cachetée et envoyée à l’établissement scolaire. 
· Une enveloppe cachetée remise aux élèves qui contiennent l’ensemble.

· La tenue du bureau :

· Le bureau doit être ouvert 4h consécutives avec un temps sur une entrée ou une sortie. 

· Présence obligatoire du directeur ou d’un enseignant
Texte de références 

· Note de service n° 2014-076 du 11 juin 2014 (BO n°24 du 12 juin 2014)
· Note de Mme L’Inspectrice d’académie du 10/09/2014
Note de Mme L’Inspectrice d’académie du 10/09/2014 (Annexe II)

CALENDRIER des ÉLECTIONS
du vendredi 10 octobre 2014

des représentants des parents d’élèves au CONSEIL D’ÉCOLE

	Evénements
	Consignes
	Date limite

	Rentrée scolaire
	02 septembre 2014
	

	Réunion d’information des familles
	A fixer par le bureau des élections
	En début d’année scolaire

	Constitution de la liste électorale = liste d’émargement du scrutin
	20 jours avant les élections
	19 septembre 2014

	Dépôt des listes et des déclarations de candidature de parents
	10 jours avant les élections
	29 septembre 2014

	Remise des bulletins de vote au Directeur de l’école
	Pour la mise sous pli
	Choix du bureau des élections

	Distribution aux 2 parents du matériel de vote 
	6 jours avant la date des élections
	03 octobre 2014

	Elections des parents d’élèves prévoir urne & isoloir
	Bureau ouvert de 08H30à 12H30 ou 16H00 à 20H00 incluant entrée ou sortie
	vendredi 10 octobre 2014

	Dépouillement
	Dès la clôture du scrutin
	Jusqu’à son achèvement

	Etablir et signer le procès-verbal
	Le jour du scrutin 
	10 octobre 2014

	Saisie obligatoire des résultats des élections sur site internet 


	Le jour du scrutin dans la nouvelle application ECECA
	10 octobre 2014

	Vérification et envoi du procès-verbal  par voie électronique (application ECECA ou par mail : ce.77dsdp@ac-creteil.fr)
	Dans les 3 jours qui suivent le scrutin
	15 octobre 2014

	Contestations sur la validité des opérations électorales ou demande d’annulation
	5 jours après les élections devant l’inspecteur d’académie par lettre recommandée avec accusé de réception 
	17 octobre 2014

	Tirage au sort par l’IEN parmi les parents volontaires éligibles 
	5 jours après le scrutin, si tous les postes de titulaires ne sont pas pourvus
	17 octobre 2014

	Réunion du conseil d’école 

(sur ordre du jour 8 jours avant)
	15 jours après les élections
	12 novembre 2014


Lors de la commission, les règles concernant le matériel de vote ont été

rappelées (format, taille, …)

Permanence le jour des élections : 

· ………………………………….

· ………………………………….

· …………………………………...

· ……………………………………..

La commission électorale s’est réunie le ……………………………………..

Signature des membres de la commission électorale
Groupe de travail directeurs
2013-2014

